


(ตัวอย่าง)
ปกผลงาน

ชื่อผลงาน.........................................................................


โดย






นาย/นาง/นางสาว.................................................................
ส่วนราชการ.................................................................












   
สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข
พ.ศ. ............................


สารบัญ

										หน้า

     คำนำ								           ก
1.  หลักการและเหตุผล
2.  วัตถุประสงค์
3.  เป้าหมาย
4.  วิธีดำเนินการ  
5.  ระยะเวลาดำเนินการ
6.  การประเมินผล  และผลสำเร็จของการปฏิบัติงาน
7.  ปัญหา / อุปสรรคในการดำเนินการ
8.  วิธีการแก้ไข / แนวทางแก้ไข
9.  ข้อเสนอแนะในการดำเนินงานครั้งต่อไป
10.  บรรณานุกรม  
11.  ภาคผนวก 





















ผลงานเด่น

เพื่อประกอบการประเมินสำหรับสายงานที่เริ่มต้นจากระดับ 1 และระดับ 2
(ตามหนังสือสำนักงาน ก.พ. ที่ นร 1006/ว 34 ลงวันที่ 29 ตุลาคม 2547 )
.................................................

1.  หลักการ / ความสำคัญของปัญหา  (หลักการและเหตุผล)
2.  วัตถุประสงค์
3.  เป้าหมาย  (กับใคร  ที่ไหน  เมื่อไหร่  จำนวนเท่าไร)
4.  วิธีดำเนินการ  (บรรยายอย่างละเอียด)
     (ให้ตอบวัตถุประสงค์ทุกข้อที่ตั้งไว้  และบอกความยุ่งยากในการดำเนินการ)
5.  ระยะเวลาดำเนินการ
6.  การประเมินผล  และผลสำเร็จของการปฏิบัติงาน
7.  ปัญหา / อุปสรรคในการดำเนินการ
8.  วิธีการแก้ไข / แนวทางแก้ไข
9. ข้อเสนอแนะในการดำเนินงานครั้งต่อไป
..................................................................























เอกสารแนบท้าย
	-  สำเนา  ก.พ. 7
	-  สำเนาหลักฐานการเปลี่ยนชื่อ-สกุล
	-  ถ้าปฏิบัติงาน ฯลฯ  ไม่ตรงต้องมีหนังสือรับรอง
	-  คำสั่งจ้างลูกจ้างชั่วคราวเงินบำรุงต่อเนื่องทุกปีจนกระทั่งลาออก
	-  คำสั่งมอบหมายให้ปฏิบัติหน้าที่
